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Szanowne Mieszkanki i Mieszkancy Koszalina!

W celu wypetnienia i ztozenia formularza rekrutacyjnego do projektu ,,Rozwéj ustug
spotecznych w Gminie Miasto Koszalin”, serdecznie zapraszamy do kontaktu
z pracownikami Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie.

Czes¢ dokumentacji ma charakter diagnostyczny i dostepna jest wytacznie
u pracownikéw Centrum. Z tego wzgledu zachecamy Panstwa do osobistej wizyty,
podczas ktorej, w spokojnych warunkach i przy wsparciu naszego personelu, beda
mogli Panstwo doktadnie i poprawnie uzupetni¢ wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce zakwalifikowanie do uczestnictwa w projekcie.

Szczegotowe informacje mozna uzyskac od zespotu projektowego:
Pani Barbara Buksalewicz-Kobierska (koordynator projektu) tel. 94 316 03 50

Pani Beata Ktos (asystent koordynatora) tel. 94 316 03 50

Serdecznie zapraszamy!
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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

nr FEPZ.06.18-IP01-0039/24 ,Rozwdj ustug spotecznych w Gminie Miasto Koszalin”

wspotfinansowany ze Srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

§ 1 Przepisy ogoélne
Regulamin niniejszy okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Rozwdj ustug
spotecznych w Gminie Miasto Koszalin”.
Projekt jest wspdtfinansowany ze Srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Dziatanie
06.18 — Rozwdj ustug spotecznych, w tym swiadczonych w spotecznosci lokalnej, typ 1-2.
Projekt realizowany jest w okresie od 01.10.2025 roku do 30.09.2028 roku na terenie Gminy
Miasta Koszalin, wojew6dztwo zachodniopomorskie.
Celem gtownym projektu jest poprawa jakosci zycia 350 mieszkanek i mieszkancéw Gminy
Miasta Koszalin (224 kobiet, 126 mezczyzn) poprzez wzrost dostepnosci do zintegrowanych
ustug spotecznych, odpowiadajacych na zdiagnozowane potrzeby mieszkanek i mieszkancow
Gminy.
Uczestnictwo we wszystkich ustugach spotecznych w ramach projektu jest bezptatne.

§ 2 Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.

Projekt — projekt ,Rozwdj ustug spotecznych w Gminie Miasto Koszalin” realizowany przez
Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, wspdtfinansowany ze srodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, Dziatanie 06.18 - Rozwdj ustug spotecznych, w tym s$wiadczonych
w spotecznosci lokalnej, typ 1-2.
Beneficjent: Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin.
Realizator: Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin.
Biuro projektu — biuro znajduje sie w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie,
al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin, parter, pokdj nr 7.
Kandydatka/kandydat - osoba aplikujgca do udzialu w projekcie, poprzez ztozenie
formularza i spetniajgca ponizsze kryteria dostepu:
a) nalezy do jednej z grup docelowych:
e o0soby potrzebujace wsparcia w codziennym funkcjonowaniu (. osoby,
ktére z powodu wieku, stanu zdrowia, niepetnosprawnosci wymagaja opieki
lub wsparcia w zwigzku z niemoznoscia samodzielnego wykonywania co najmniej
jednej z podstawowych czynnosci dnia codziennego) i ich otoczenie (osoby
spokrewnione lub niespokrewnione, wspdlnie zamieszkujace, gospodarujace),
® 0soby starsze, ktore ukonczyty 60 rok zycia,
b) ma miejsce zamieszkania na terenie Gminy Miasto Koszalin, wojewddztwo
zachodniopomorskie,
c) zgtosita sie do udziatu w projekcie dobrowolnie i wypetnita obowigzujacg dokumentacje,
d) kwalifikuje sie do uzyskania wsparcia w ramach obowigzujacego programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.
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Uczestniczka/Uczestnik projektu — kandydatka/kandydat, ktéra/y zostat/a zakwalifikowana/y
do udziatu w projekcie.
Regulamin - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Rozwdj ustug spotecznych
w Gminie Miasto Koszalin”.
Strona internetowa - strona Biuletynu Informacji Publicznej, strona internetowa Centrum
Ustug Spotecznych w Koszalinie oraz w mediach spotecznosciowych — Facebook.
Zakres wsparcia — realizowany w ramach projektu obejmujacy wsparcie dla oséb
potrzebujgcych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i oséb starszych:
e \Wypozyczalnia sprzetu rehabilitacyjnego,
e Ustugi pielegnacyjne w miejscu zamieszkania: Mobilny fryzjer, Mobilna ustuga
pielegnacji paznokci,
e Ustugi porzadkowe: Ustuga mycia okien, Ustuga pralnicza, Ustuga porzadkowania
nagrobkow,
e Ztota Raczka,
o Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej,
e Organizowanie spotecznosci lokalnej — dziatania wspierajgce (m.in. warsztaty
tworzenia kosmetykéw naturalnych, florystyczne, z rehabilitantem/fizjoterapeuta i in.).
Kryteria premiujace - kandydatki/kandydaci, aplikujacy o uczestnictwo w projekcie moga
otrzymac punkty w ramach kryterium premiujacego:
e 0soby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci + 5 pkt.
e osoby z niepetnosprawnoscig sprzezong + 5pkt.

§ 3 Zasady rekrutagji i kwalifikacja do projektu
Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w trybie ciagtym od 01.10.2025r. do 31.07.2028r.
w miare posiadanych limitéw na poszczegdlne ustugi spoteczne.
Rekrutacja ma charakter otwarty i jest skierowana do grupy docelowej, ktora stanowia: osoby
potrzebujgce wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i ich otoczenie oraz osoby starsze.
Rekrutacja odbywa sie z uwzglednieniem zasady roéwnosci szans i niedyskryminagji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.
Warunkiem niezbednym do udziatu w rekrutacji jest uzupetnienie formularza rekrutacyjnego
oraz ztozenie poprawnie wypetnionych dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 pkt 8.
Wsparcie bedzie realizowane w sposéb zindywidualizowany, odpowiadajacy na potrzeby
mieszkanek i mieszkancéw Gminy Miasta Koszalin.
Forma ztozenia dokumentow:
a) papierowa (osobiscie lub listownie),
b) elektroniczna (e-Puap, e-Doreczenia),
€) w miejscu zamieszkania za posrednictwem Koordynatora Indywidualnych Planéw Ustug
Spotecznych lub innego pracownika Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie.
Zakwalifikowanie do korzystania z ustug spotecznych okreslonych w projekcie i Programie
Ustug Spotecznych:
a) odbywa sie na podstawie ztozonej deklaracji przystapienia do projektu wraz
z oswiadczeniem o spetnieniu okreslonych warunkéw do korzystania z ustug spotecznych,
b) nastepuje w oparciu o warunki i w trybie wynikajagcym z Programu i nie wymaga wydania
decyzji administracyjnej,
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c) nastepuje z uwzglednieniem ograniczen i limitow wynikajacych z budzetu przewidzianego
na realizacje Programu,

d) moze zostaé poprzedzone przeprowadzeniem rozeznania potrzeb przez Koordynatora
Indywidualnych Planéw Ustug Spotecznych,

e) odmowa zakwalifikowania do korzystania z ustug spotecznych nastepuje w drodze decyz;ji
administracyjnej w trybie okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.

8. Wymagane dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestniczek/uczestnikdw:

Wspodlne dla wszystkich grup docelowych:

a) formularz rekrutacyjny,

b) oswiadczenie uczestniczki/uczestnika projektu potwierdzajace zamieszkiwanie na terenie
Gminy Miasta Koszalin, w wojewddztwie zachodniopomorskim,

¢) zaswiadczenie ze szkoty/ placowki potwierdzajace status ucznia,

d) zaswiadczenie  od pracodawcy  potwierdzajace  zatrudnienie  na  terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego.

W zaleznosci od grupy docelowe;j:
- Osoby potrzebujgce wsparcia w codziennym funkcjonowaniu:

a) zaswiadczenie od lekarza, odpowiednie orzeczenie lub inny dokument poswiadczajacy
stan zdrowia wydany przez lekarza (orzeczenie o stanie zdrowia lub opinia lekarska)
lub oswiadczenie o potrzebie wsparcia w codziennym funkcjonowaniu z podang przyczyna
niesamodzielnosci,

b) decyzja z Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie dotyczaca przyznania ustug
opiekunczych/ specjalistycznych ustug opiekunczych,

¢) dokumenty potwierdzajace objecie uczestniczki/uczestnika projektu wsparciem Opiekuna
faktycznego/Asystenta  osobistego  osoby  niepetnosprawnej lub  oswiadczenie
uczestniczki/uczestnika projektu o objeciu wsparciem przez Opiekuna faktycznego/
Asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej,

d) zaswiadczenie lekarskie w przypadku osdb objetych opieka diugoterminowa.

- Otoczenie 0oséb potrzebujacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu:

a) dokumenty potwierdzajagce wspdlne zamieszkiwanie i gospodarowanie lub oswiadczenie
o prowadzeniu wspdlnego gospodarstwa domowego,
b) dokument wystawiony przez osobe odpowiedzialng za wyznaczenie $ciezki wsparcia
w projekcie potwierdzajacy, iz wsparcie osoby z Otoczenia jest niezbedne do wsparcia
uczestniczki/uczestnika projektu.
- Osoby starsze:
a) oswiadczenie instytucji udzielajacej wsparcia o potrzebie uczestnictwa w projekcie,
b) zaswiadczenie lub inny oficjalny dokument potwierdzajacy wiek uczestniczki/uczestnika
projektu albo os$wiadczenie uczestniczki/uczestnika projektu dotyczace wieku.
W  przypadku braku mozliwosci przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosc¢
(zaswiadczen/ innych oficjalnych dokumentéw/ wydrukéw z dostepnych baz danych) uczestniczka/
uczestnik projektu sktada oswiadczenie o braku mozliwosci pozyskania wymaganych dokumentow.
9. Etapy rekrutagji:
1) Etapl:
- ztozenie formularza wraz z niezbednymi dokumentami uczestniczki/uczestnika
projektu,
- ocena kwalifikowalnosdci i potrzeby uczestnictwa w projekcie oraz zawarcie
Indywidualnego Planu Ustug Spotecznych (jesli dotyczy).
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Osoby spetniajace kryteria otrzymuja 100 pkt.

Osoby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci i z niepetnosprawnoscia sprzezona: +5 pkt.
Osoba, ktéra spetnia podstawowe przestanki przechodzi do Il etapu rekrutacji.

2) Etapli:

- sprawdzenie limitéw (kwalifikacja wewnetrzna),

- sprawdzenie/wprowadzenie do Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu

Spotecznego (SM EFS) w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego

(CST2021),

- kwalifikacja (Karta Kwalifikacji) lub odmowa (Decyzja administracyjna).
Uczestniczkami/uczestnikami projektu zostaja osoby, ktére przeszty do Il etapu rekrutacji
i uzyskaty dodatkowe punkty i/lub mieszcza sie w limicie ustug.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktéw przez kilka oséb decydujaca bedzie kolejnosé
zgtoszen.

10. Lista rezerwowa bedzie prowadzona tylko w przypadku ustugi ,Asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej”. Na zwolnione miejsce przyjmuje sie osoby z listy rezerwowej
(wg kolejnosci zgtoszen oraz wliczajac dodatkowe punkty) do wyczerpania migjsc.

11. W przypadku wpisania kandydatki/kandydata na liste rezerwowa, po pojawieniu sie wolnych
miejsc w przypadku ustugi ,Asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej”, osoba zostanie
poinformowana o koniecznosci uzupetnienia formularza rekrutacyjnego lub jego aktualizacji.

12. W przypadku pozostatych ustug spotecznych nie przewiduje sie listy rezerwowe;j.

13. Poszczegdlne Regulaminy ustug spotecznych moga przewidywad szczegdlne zasady
badz kryteria uczestnictwa.

14. Ztozenie formularza rekrutacyjnego nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem
kandydatki/kandydata do udziatu w projekcie.

15. Koniec udziatu w projekcie odnotowuje sie w sytuacji zakonczenia $wiadczenia ustug
spotecznych bez wzgledu na przyczyne w ostatnim dniu $wiadczenia ustug.

16. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie zostang o tym poinformowane droga
papierowa, elektroniczna lub telefoniczna (w zaleznosci od rodzaju przyznanych ustug).

17. Uczestniczka/uczestnik projektu nie ma mozliwosci jednoczesnego otrzymywania wsparcia
w wiecej niz jednym projekcie z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej dofinansowanym
ze srodkow EFS+.

§ 4 Prawa i obowiazki uczestniczek i uczestnikow projektu
1. Uczestniczki/uczestnicy projektu maja prawo do:
a) dobrowolnego uczestnictwa w projekcie,
b) bezptatnego korzystania z ustug spotecznych, do ktérych zostali zakwalifikowani
(zgodnie z zatozeniami i harmonogramem projektu),
c) réwnego dostepu do oferowanych ustug w ramach projektu,
d) petnej informacji na temat zakresu ustug,
e) poszanowania godnosci, prywatnosci i ochrony danych osobowych,
f) zgtaszania uwag, potrzeb i problemdw zwigzanych z uczestnictwem w projekcie,
g) rezygnacji z udziatu w projekcie na kazdym jego etapie po uprzednim poinformowaniu
Realizatora.
2. Uczestniczki/uczestnicy projektu sa zobowigzani do:
a) skorzystania z ustug spotecznych, do ktérych zostali zakwalifikowani,

Projekt wspotfinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

5



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

o
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska ok Pomorze

% Zachodnie

b) podpisywania dokumentéw potwierdzajacych korzystanie z ustug spotecznych
w ramach projektu,

c) usprawiedliwiania nieobecnosci/nieskorzystania z ustugi spotecznej chorobg lub waznymi
sytuacjami  losowymi,  lub  indywidualnymi  potrzebami.  Usprawiedliwienie
jest dokonywane na postawie zgtoszenia pisemnego, telefonicznego, osobistego
do Koordynatora Indywidualnych Planéw Ustug Spotecznych lub Organizatora
Spotecznosci Lokalnej. Zgtoszenia mozna réwniez dokona¢ poprzez Wykonawce ustugi
spotecznej,

d) informowania o kazdej zmianie danych osobowych i kontaktowych lub sytuacji majacej
wptyw na udziat w projekcie,

e) poszanowania zasad wspotpracy, Regulaminu i innych ustalen obowigzujacych
w ramach projektu,

f) udostepniania  danych  osobowych  niezbednych  do  realizacji  projektu,
w szczegdlnosci zwigzanych z potwierdzaniem kwalifikowalnosci przynaleznosci
do grupy docelowej, kwalifikowalnosci wydatkdw, zarzadzaniem, ewaluacja,
monitoringiem, kontrola, audytem, sprawozdawczoscia oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w ramach FEPZ 2021-2027, wspotfinansowanego z EFS+,

g) wziecia udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

W przypadku  naruszenia  postanowien  Regulaminu  Realizator ma  prawo
do ograniczenia lub zakonczenia udziatu danej osoby w projekcie.
Uczestniczki/uczestnicy sa zobowigzani do przestrzegania obowigzujacych norm spotecznych.

§ 5 Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie
Uczestniczka/uczestnik projektu ma prawo do rezygnacji z uczestniczenia w projekcie
na kazdym jego etapie.
Uczestniczka/uczestnik jest zobowigzana/y do ztozenia oswiadczenia o rezygnacji w formie
pisemnej lub elektronicznej, a w sytuacjach wyjatkowych — telefonicznie.
W przypadku razacego naruszania przez uczestniczke/uczestnika projektu obowigzkow
okreslonych w § 4 pkt, a takze naruszania zasad wspotzycia spotecznego uczestniczka/
uczestnik projektu moze zosta¢ usunieta/y z listy uczestniczek/uczestnikdéw projektu.

§ 6 Zasady monitoringu uczestniczek i uczestnikow projektu

. Uczestniczka/uczestnik projektu zobowigzuje sie do wypetniania list obecnosci, kart

udzielonego wsparcia i innych dokumentéw potwierdzajacych skorzystanie z ustug
spotecznych.

W celu udokumentowania prowadzonych form wsparcia moze by¢ sporzadzana dokumentacja
fotograficzna. Uczestniczki/uczestnicy projektu moga znalez¢ sie na tych zdjeciach, ale jedynie
jako element catosci (np. grupa uczestniczek/uczestnikéw podczas zaje¢, a nie indywidualny
portret). Rozpowszechnianie tak zarejestrowanego wizerunku zgodnie z art. 82 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych nie wymaga
zezwolenia osoby na nim przedstawionej. Fotografie te moga zosta¢ wykorzystane rowniez
w dziatalnosci informacyjno-promocyjnej poprzez publikowanie ich na stronie internetowej
Realizatora.

Uczestniczka/uczestnik  projektu zobowigzuje sie podaé Realizatorowi dane, ktére
s3 wymagane do wprowadzenia ich do Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
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Spotecznego (SM EFS) w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021),
w ktorym beda przetwarzane dane osobowe uczestniczek/uczestnikow projektu.

Zakres danych uczestniczek/uczestnikbw gromadzonych w CST2021 zostat okreslony
w Zataczniku nr 1 do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027 wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
22 wrzesnia 2025r.

§ 7 Przetwarzanie danych osobowych

Realizator jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO) w sprawie

ochrony wypetniania dokumentéw koniecznych dla realizacji projektu tj.:

a) udostepniania danych osobowych niezbednych do realizacji projektu, w szczegdlnosci
zwigzanych z potwierdzaniem kwalifikowalnosci wydatkéw, zarzadzaniem ewaluacja,
monitoringiem, kontrola, audytem, sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w ramach FEPZ 2021-2027 wspotfinansowanego z EFS+,

b) wziecia udziatu w badaniach ewaluacyjnych po zakonczeniu projektu,

c) aktualizacji danych stuzacych do utrzymania kontaktu z uczestniczka/uczestnikiem
projektu.

§ 8 Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin obowiazuje przez caty okres realizacji projektu.

1.

Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu lub wprowadzenia dodatkowych
zapiséw i postanowien w przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie projektu, zmiane przepisdbw prawa
lub warunkéw umowy o dofinansowanie, a takze zlecenia wprowadzenia zmian ze strony
instytucji uprawnionych do dokonania oceny i kontroli realizacji projektu.

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej i opublikowania na stronie
internetowej Realizatora.

Regulamin jest dostepny w biurze projektu, na stronie www i BIP Realizatora.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie
reguty i zasady wynikajace z FEPZ 2021-2027, a takze przepisy wynikajace z whasciwych aktow
prawa wspélnotowego i polskiego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie
danych osobowych.
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